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「基礎情報登録」シート入力説明
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シート名は変更しないで下さい。

入力についてお願い。
・半角カナはNGです。
・全角数字はNGです。
・機種依存文字はNGです。

※必要項目に入力が無いと、商品登録が出来ませんので入力漏れが無いようにお願いします。
入力の不明点は採用担当者までお問い合わせください。



販売情報1「(旧商品注文コード)」：空白可。後継品の提案時必須。

販売情報3「WEB公開保留」：ご提案頂く商品が未発売(発売日まで公開を保留)の場合「1」を入力し、
                  G列に公開予定日(販売可能日)を入力。
　　　　　公開予定日の入力無く、公開保留(「WEB公開保留 ＝ 1」)にするとモノタロウサイトで公開されません。

販売情報4「公開予定日」：入力頂いた日よりモノタロウサイトで公開。
　　　　　下記のOKの方法で入力してください。
　　　　　OK）2022/1/1　NG）2022年1月1日、20220101のように「/」を含まない入力

黄色=必須
オレンジ色=一定の条件下で必須
水色=条件又は情報があれば入力
灰色=モノタロウ側で入力項目

公開保留で公開日の入
力がされていないとサイ
ト公開ができず、お客様
が購入できません！！

新規登録フォーマット入力項目
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販売情報5「(カテゴリコード)」:末端カテゴリのカテゴリコードを入力。※1
　　　　　カテゴリの確認方法は●ページをご参照ください。

販売情報6「(カテゴリ)」:当社カテゴリ名又は貴社でのカテゴリ名を入力。
　　　　　カテゴリの確認方法は●ページをご参照ください。

仕入先情報1「サプライヤコード」:モノタロウが発行した4桁までの貴社コードを入力。

仕入先情報2「(サプライヤ名)」:貴社名を入力。

仕入先情報3「サプライヤ品番」:貴社管理番号、品番等があれば入力。発注書に記載されます。

仕入先情報4「サプライヤ返品可否」:モノタロウから貴社への返品可否を入力。

商品情報1「(メーカー名)」:商品のメーカー名を入力。

商品情報2「(ブランド名)」:商品のブランド名を入力。※1
　　　　　こちらの名称がWEB及びカタログに掲載されます。
　　　　　未記入の場合はメーカー名と同一とさせていただきます。

黄色=必須、オレンジ色=一定の条件下で必須、水色=条件又は情報があれば入力、灰色=モノタロウ側で入力項目

※1：商品グループコード採番の際に必要な項目です。
　　18ページでグループコードについて説明してますのでご参照ください。

M

L

V
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商品情報3「商品グループコード」：A、B、Cなど商品グループ毎にグルーピングして下さい。
　　　　　既存の商品グループに追加希望の際はグループコードを入力。

商品情報4「(商品グループ名)」：商品名を入力。※1
　　　　　色やサイズはAA列かDE列以降へ切り出してください。
　　　　　OK）布テープ　NG）布テープ 黒 50m×20mm　

商品情報5「メーカー品番」：品番が無い場合は「-」を入力。
　　　　　空欄、半角カナ・機種依存文字の入力不可

商品情報6「JANコード」：モノタロウ倉庫の入出荷管理で必要になります。空欄可

商品情報7「オプションコード」：メーカー品番同一の場合に区別する値。
　　　　　貴社への発注書、お客様への納品書に記載。17文字以上、半角カナ・機種依存文字の入力不可

商品情報8「販売単位」：1ケース(40箱×50枚)　赤字にあたる値を入力。

商品情報9「内容量数1」：1ケース(40箱×50枚)　赤字にあたる値を入力。

商品情報10「内容量単位1」：1ケース(40箱×50枚)　赤字にあたる値を入力。

商品情報11「内容量数2」：1ケース(40箱×50枚)　赤字にあたる値を入力。

商品情報12「内容量単位2」：1ケース(40箱×50枚)　赤字にあたる値を入力。

黄色=必須、オレンジ色=一定の条件下で必須、水色=条件又は情報があれば入力、灰色=モノタロウ側で入力項目
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※1：商品グループコード採番の際に必要な項目です。
　　18ページでグループコードについて説明してますのでご参照ください。



WEB情報1「参考基準価格」：メーカー定価・メーカー希望小売価格(税抜)を数値で入力。
　　　　　オープン価格の場合は「0」を入力。

WEB情報2「(市場価格)」：店舗や他社サイトで販売されている価格(税抜)を数値で入力。

WEB情報3「(税率タイプ)」：仕入価格の税率を入力。0:非課税、1:通常税率、2:軽減税率

WEB情報4「最低発注数量」：発注数について何個以上かの縛りがある場合、数値を入力

WEB情報5「最低発注単位」：何個単位での発注が可能か数値で入力。

WEB情報6「仕入価格」：内容量に記載頂いた単位での商品単価

WEB情報7「仕入価格税種別」：仕入価格の税種別を入力。0:非課税、1:税別、2:税込み

WEB情報8「入荷日数」：モノタロウで登録済の貴社受注締時間までに発注した場合、
　　　　　モノタロウ倉庫に納入されるまでの日数を入力。
　　　　　空欄の場合は契約当初、取り決めた納期が採用されます。

黄色=必須、オレンジ色=一定の条件下で必須、水色=条件又は情報があれば入力、灰色=モノタロウ側で入力項目

最低発注単位 最低発注数量 発注数1 発注数2 発注数3 発注数4

1 1 1 2 3 4

12 1 12 13 14 15

24 12 24 36 48 60

100 20 100 120 140 160

※WEB情報4～5は原則「1」をご記入ください。
「1」以外の場合、モノタロウでの在庫となる為、
採用担当者にご相談ください。

例） ※当日は「0」

受注締時間 出荷日数 輸送日数 入荷日数

17:00 1 1 2

15:00 1 1 2

12:00 0 1 1

※入荷日数の考え方

受注締時間：何時までの受注を当日の受注とするか
出荷日数　：受注した商品を何日後に出荷するか
輸送日数　：出荷された商品が何日後に納入されるか
入荷日数＝出荷日数+輸送日数
出荷日数は商品毎に設定、
輸送日数は「サプライヤー登録申込書」に記載頂いた倉庫毎の日数で固定
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WEB情報9「公開種別」：モノタロウサイト内でB2Cのお客様が購入できる商品を制御しております。
　　　 　　該当する方を入力。０：全てのお客様 １：個人事業主または法人のお客様のみ

WEB情報10「お客様組立て」：※お客様ご自身で組立作業が必要な商品には「1」

WEB情報11「引渡方法」：荷下ろしの際にリフトなどが必要になり、届け先に用意して頂く必要があるものには「1」

WEB情報12「代引可否」：直送時、商品お届けの際に代金引換対応ができるか否かを選択。0:代引不可、1:代引可
　　　　　　「取寄」「在庫」の場合は1をご記入ください。

配送費情報1「直送可否」：モノタロウのお客様へ直接配送できるか否かを選択。0:直送不可、1:直送可
　　　　　　「取寄」「在庫」の場合は0を選択。「1」の場合、送料の項目(配送費情報2～11)が必須となります。

配送費情報2「個人宅配送の可否」：個人宅配送の可否。お届け先が個人宅や屋号が無ければ配送できない等の条件を選択。
　　　　　　1:個人宅不可、2:屋号あれば可、3:すべて可

配送費情報3「全国当社負担送料」：全国配送費 / 四国、九州を含めた本州の配送費

配送費情報4「北海道地域送料」：北海道への配送費 / 配送不可の場合、空欄

配送費情報5「沖縄地域送料」：沖縄への配送費 / 配送不可の場合、空欄

配送費情報6「離島地域送料」：離島への配送費 / 配送不可の場合、空欄

配送費情報7～9「(配送不可地域)」該当地域に配送できない場合、「不可」と入力。

配送費情報10「(送料計算種別)」：直送時、送料の設定が明細毎か数量毎かを選択。0:数量毎、1:明細毎

配送費情報11「(個数閾値)」：送料計算種別が明細毎の場合、個数閾値があれば入力
　　　　　　　例）1ケース(12個)なので1~12までは配送費は変わらないが13からは配送費が倍になる場合、「12」と入力

黄色=必須、オレンジ色=一定の条件下で必須、水色=条件又は情報があれば入力、灰色=モノタロウ側で入力項目
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物流情報1～4：1販売単位あたり(1個や1本など)の
　　　　　　　個包装のサイズ、重量を入力。

物流情報5～9：外箱のサイズ、重量、入数を入力。

物流情報10～14：内箱のサイズ、重量、入数を入力

上記はモノタロウ倉庫での管理に必要な情報になります。
サイズ情報は可能な限り、ご入力をお願いします。

黄色=必須、オレンジ色=一定の条件下で必須、水色=条件又は情報があれば入力、灰色=モノタロウ側で入力項目

内箱 外箱MonotaRO
販売単位

1個

1箱(8個)

1ケース(64個)

1ケース(8個×8箱)
1個

D:20×W:10×H:10

D:20×W:10×H:10
D:40×W:20×H:20

D:80×W:40×H:40

D:80×W:40×H:40

内箱は1箱では無く、8個
外箱は8箱では無く、64個
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社内属性1「入荷日管理」：賞味期限や品質管理期間の設定が必要か否かを選択。1:日数管理が必要、 0:不要

社内属性2「賞味期間日数」：社内属性1を「1:日数管理が必要」とした場合、日数を入力。
　　　　　例）1年⇒365　3年⇒1095

社内属性3「商品鮮度管理コメント」：「製造後」「入荷後」など、期限の基準や補足がある場合に入力。

社内属性4「(該当法令)」：該当する法令対象商品の場合、選択。(「0:該当なし」以外の商品は弊社で取扱い出来ませんので、ご提案はお控えください。)
　　　　　0:該当なし、1:高度管理医療機器、4:特定保守管理医療機器、5:医療用医薬品、6:一般用医薬品、
　　　　　7:毒物及び劇物取締法対象品、8:液化石油ガス販売該当商品、9:特殊開錠用具、10:通信販売酒類小売業免許
　　　　　11:管理医療機器_動物用、12:高度管理医療機器_動物、13:動物用医薬品

社内属性5「(販売許可・認可・届出)」：販売許可・認可・届出が必要な商品の場合、選択。
　　　　　0:不要、1:特定計量法販売事業届出、3:高圧ガス販売事業届出、5:古物商許可届出、
　　　　　6:肥料販売業届出、7:農薬販売業届出、8:管理医療機器販売届出 
　　　　　※上記項目以外で:販売に許可や資格が必要な場合は資格名などを入力。

社内属性6「(法令・規格)」：(該当の法令・規格を取得及び合格していない商品は弊社で取扱い出来ませんので、ご提案はお控えください。)
　　　　　0:該当なし、1:該当の法令・規格を取得及び合格出来ていない
　　　　　その他、下記法令規格以外で国内販売するにあたって法令・規格が必要な場合は、合格もしくは取得していることをご確認ください。
　　　　　計量法、消費者生活用品安全法、医薬品医療機器等法、電気用品安全法、電波法

黄色=必須、オレンジ色=一定の条件下で必須、水色=条件又は情報があれば入力、灰色=モノタロウ側で入力項目
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社内属性7「(医薬品・医療機器)」：取扱い可能な医薬品、医療機器につき該当するのであればプルダウンより選択。
　　　　　該当なし、医薬部外品、指定医薬部外品、一般医療機器、届出不要の管理医療機器、家庭用管理医療機器、
　　　　　管理医療機器(家庭用電気治療器)、管理医療機器(補聴器)、医家向け管理医療機器、医家向け管理医療機器_一般（広告規制なし）、
　　　　　医家向け管理医療機器_分類Ⅱリスク低（カテーテル・手袋）、医家向け管理医療機器_分類Ⅱリスク高（メス・注射針）、動物用一般医療機器

社内属性8「(医療機器承認・認証・届出番号)」：医療機器に該当する場合は、番号を記入。
　　　　　医療機器認証番号：又は　医療機器承認番号：又は　医療機器届出番号：又は　動物用医療機器届出番号：

社内属性9「(消防法上、届出を必要とする物質)」：該当項目をプルダウンより選択。
　　　　　0:該当なし、1:圧縮アセチレンガス、2:無水硫酸、3:液化石油ガス、4:生石灰（酸化カルシウム、80%以上）
　　　　　エアゾール製品の噴射剤に液化石油ガスを使用している場合も「3:液化石油ガス」を選択してください。

社内属性10「(液化石油ガスの含有量)」：社内属性9で「3:液化石油ガス」を選択した場合、液化石油ガスの含有量を販売数・内容量の単位で記入。
　　　　　　例1）全量が液化石油ガスの場合
　　　　　　　　販売数・含有量記載単位：1本100g⇒100g　1本100g×10本⇒1000g
　　　　　　例2） パーツクリーナー500g中、液化石油ガス含有量250gの場合
　　　　　　　　販売数・含有量記載単位：1本500g⇒250g　1本500g×10本⇒ 2500g

社内属性11「(液化石油ガスの単位)」：g、又はmLで入力。単位の無いものはgとさせていただきます。

黄色=必須、オレンジ色=一定の条件下で必須、水色=条件又は情報があれば入力、灰色=モノタロウ側で入力項目
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社内属性12「危険物の種別」：危険物の種別(指定可燃物含む)を選択。

社内属性13「危険物の品名」：危険物の種別で非危険物以外の場合、危険物、指定可燃物の品名を選択。

社内属性14「危険等級」：自動入力されます。

社内属性15「危険物の性質」：危険物の種別で非危険物、指定可燃物以外の場合、危険物の性質を選択。

社内属性16「危険物の含有量」：危険物の種別で非危険物以外の場合、危険物の含有量を入力。
　　　　　　例1）内容量全量が危険物の場合
　　　　　　　　販売数・内容量＝1本100mL⇒「100」と入力。10本×1本100mL⇒「1000」と入力。
　　　　　　例2）パーツクリーナー500mL中、危険物含有量250mLの場合
　　　　　　　　販売数・含有量量＝1本250mL⇒「250」と入力。10本×1本250mL⇒「2500」と入力。

社内属性17「危険物の単位」：kg又はmLで入力。単位の無いものはmLとさせていただきます。

黄色=必須、オレンジ色=一定の条件下で必須、水色=条件又は情報があれば入力、灰色=モノタロウ側で入力項目
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黄色=必須、オレンジ色=一定の条件下で必須、水色=条件又は情報があれば入力、灰色=モノタロウ側で入力項目

SDGs1「(グリーン購入法)」：適合の場合は「適合」を記載、非適合の場合は「非適合」と入力。空白の場合、「非適合」で登録します。

SDGs2「(特定調達品目)」：グリーン購入法の特定調達品目を入力。

SDGs3「(エコマーク認定品)」：エコマーク認定品の場合は「認定」を記載、非認定の場合は「非認定」と入力。空白の場合、「非認定」で登録します。

SDGs4「(エコマーク認定番号)」：エコマーク認定品に該当する場合は、エコマーク認定番号を記載
  　　　 例)認定番号は、8桁の数字（例：12345678）のみを入力して下さい。

SDGs5「(RoHS指令)」：RoHS(有害物質使用制限指令)の対象を選択。
　　　　10物質対応、6物質対応、対象外

SDGs6「(グリーンマーク)」：グリーンマーク承認品の場合は「承認」を記載、非承認の場合は「非承認」と入力。空白の場合、「非承認」で登録します。
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SDGs7「(FSC認証制度(森林認証制度))」：FSC認証制度認証品認証品の場合は「認証」を記載、非認証の場合は「非認証」と入力。
　　　　　　　　　　　　　　　　空白の場合、「非認証」と登録します。

SDGs8「(FSC認証制度(森林認証制度))」：FSCライセンス番号

SDGs9「(FSC認証制度(森林認証制度)請求書)」：御社がCOC取得者であることがわかる請求書
　　　　　　　　　　　　　　　　下記以外の項目は黒塗りにしたPDFのファイル名を記載して下さい。
　　　　　　　　　　　　　　　　「会社名」「住所（番地・ビル名は黒塗りOK）」「商品名・商品に関する情報」

SDGs10「(PEFC森林認証プログラム)」：PEFC森林認証プログラム認証品の場合は「認証」を記載、非認証の場合は「非認証」と入力。
　　　　　　　　　　　　　　　　空白の場合、「非認証」と登録します。

SDGs11「(PEFC森林認証プログラム)」：PEFCライセンス番号
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黄色=必須、オレンジ色=一定の条件下で必須、水色=条件又は情報があれば入力、灰色=モノタロウ側で入力項目



 商品属性1「商品詳細登録コメント」：以下4通りで指定。
　　　　　「エクセル通り」以外の場合、アドレスを正確に入力ください。
　　　　　①エクセル通り　(商品情報入力項目に商品情報を記載。)
　　　　　②https:// または http:// から始まるURL
　　　　　③//fss から始まるファイルパス
　　　　　④紙カタログ名（カタログ名＋ページ数）

商品属性2「(商品詳細登録コメント②)」：具体的な指示がある場合に記入。
　　　　　以下の場合、商品情報管理グループで登録内容を判断します。
　　　　　①エクセル通り＋属性情報列が全て空白 ⇒ 社内属性登録のみ、通常属性登録無し
　　　　　②URL等参照先指定あり＋属性情報列にも入力あり ⇒ 登録する属性情報を取捨選択

商品属性3「(特長)」：商品の特長。※1　半角カナ・機種依存文字は登録不可

商品属性4「(用途)」：商品の用途。※1　半角カナ・機種依存文字は登録不可

商品属性5「(注意)」：商品の注意点。※1　半角カナ・機種依存文字は登録不可
　　　　　冒頭に必ず「※」を入力してください。

商品属性6～7：カラーやサイズなど詳細情報。
　　　　　　属性名と属性値の二組で1セットになります。
　　　　　　例）属性名：色、属性値：赤　　属性名：長さ(m)、属性値：1
　　　　　　内容量は記入しないでください。内容量は商品情報8~13に入力。
　　　　　　cm、kgなどの単位は属性名に入力。同じ属性名の重複登録は出来ません。

黄色=必須、オレンジ色=一定の条件下で必須、水色=条件又は情報があれば入力、灰色=モノタロウ側で入力項目

※1：商品グループコード採番の際に必要な項目です。
　　18ページでグループコードについて説明してますのでご参照ください。
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黄色=必須、オレンジ色=一定の条件下で必須、水色=条件又は情報があれば入力、灰色=モノタロウ側で入力項目

動画1「動画1URL」：Youtube動画のURLのみ登録可

動画2「動画1タイトル」：Youtube又は動画のタイトルを記入

動画3「動画1著作権者名称等 （企業名）」：権利者たる第三者の名称等。
　　　動画の登録については同意書を取り交わさせて頂いているサプライヤー様に限り登録を行います。

資料1「PDF」：PDFファイル名 ※拡張子を含む。必ず、コピー、ペーストをお願いします。

資料2「PDF内容」：「取扱説明書」の場合はフラグ「1」　フラグが無いものは「関連資料」として登録。

資料3「PDFキャプション」：Webに掲載する文言。(取扱説明書、関連資料の文言は自動的につきます)
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黄色=必須、オレンジ色=一定の条件下で必須、水色=条件又は情報があれば入力、灰色=モノタロウ側で入力項目

画像1「(画像1)」：商品画像のファイル名
　　　※拡張子（.jpg　.pngなど）を含む。必ず、コピー、ペーストをお願いします。

画像1「(画像1キャプション)」：画像1の補足説明を短く入力。　例）※使用例　※着用例
　　　同色・サイズ違いであれば代表画像で登録が可能。
　　　用意が出来ない商品のみ、キャプションに「※サンプル画像（詳細は各品番の仕様をご確認ください）」と記載してください。
　　　※品番・サイズ等の記載がある場合や、同色でも形状が異なる場合は代表画像としての登録は不可となります。

画像1「(指示1)」：記入画像に指示がある場合入力。（集合体の場合：右・左、カタログページ数など）

※画像が13枚以上ある場合は列を追加して入力
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モノタロウカテゴリ確認方法

③「c-」以降の数字が、カテゴリコードになるので数字をコピー

①モノタロウサイトで検索

②カテゴリツリーの末端カテゴリをクリック

④新規登録フォーマットに貼り付け

①モノタロウサイトで検索

②カテゴリツリーをコピー

③新規登録フォーマットに貼り付け
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グループコードとはサイズ違いや色違いなどの商品をまとめるコード。
同じグループとしてまとめるにはカテゴリ名、ブランド名、商品名、
特長、用途、注意が統一されていなければなりません。

商品名、特長に色、サイズなどが入っている場合は
商品属性の方に転記いただき、同グループ内でデータを整えてください。

同グループ内で同じ値の属性は表外に表示されます。
表組内は異なった値の属性のみが表示されます。
※表組内の属性についてはスペースの関係で表示される個数が決まっています。
順序と何の値を見せるかは変更は可能です。

ブランド
商品名(商品グループ名)

特長

用途

注意

グループ内同一値の属性

表組
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グループコードについて



19


